
 

   فرصت مطالعاتيبعد از بازگشت ازگردش كار امور 

و  تكميل   ) 1پيوست شماره   ( تهيه گزارش فرصت مطالعاني طبق دستور العمل مربوطه       عضو هيات علمي:
  به همراه اسناد هزينه سفر 7فرم فرصت مطالعاتي 

بررسي گزارش فرصت مطالعاتي  و اسناد هزينه و ارايه آن به همراه ضمايم در شوراي   مدير گروه 
 پژوهشي گروه 

بررسي گزارش فرصت مطالعاتي و ضمايم آن و در صورت كامل بودن مدارك، تصويب  وهشي گروه  كميته پژ
گزارش 

/شوراي گروه
 

كميته پژوهشي گروه  مدير گروه  / شوراي گروه تكميل فرم فرصت در صورت تصويب گزارش در
و ارسال مدارك به همراه صورتجلسات ذيربط به معاونت پژوهشي 8مطالعاتي 
  دانشكده 

و ارايه آن به همراه ضمايم در شوراي  بررسي گزارش فرصت مطالعاتي و اسناد هزينه    دانشكده معاون پژوهشي
  پژوهشي دانشكده 

بررسي گزارش فرصت مطالعاتي و ضمايم آن و در صورت كامل بودن مدارك، تصويب  شوراي پژوهشي  دانشكده 
گزارش  .

 و ارسال گزارش فرصت 9م فرصت مطالعاتي در صورت تصويب گزارش تكميل فر  معاون پژوهشي دانشكده 
   و ساير ضمايم به حوزه معاونت پژوهشي مطالعاتي و اسناد هزينه 

بررسي مدارك براي طرح در شوراي پژوهشي دانشگاه و پس از تاييد گزارش در 
شوراي پژوهشي دانشگاه، ارسال يك نسخه از گزارش به 

 دانشگاهحوزه معاونت پژوهشي
 يك و. رياست دانشگاه

   بين المللي–نسخه به دفتر همكاري هاي علمي 

دفتـر همكاري هاي علمي ارسال گزارش به وزارت متبوع 
 

صدور دستور مقتضي جهت قطعي نمودن علي الحساب  پرداخت شده  رياست دانشگاه
امور مالي  قطعي نمودن علي الحساب 
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  1پيوست شماره 

  العمل تدوين گزارش تحقيقاتي فرصت مطالعاتي اعضاي هيات علمي دستور

  
ت براي تدوين و ارزيابي گزارش فرصت مطالعـاتي اعـضاي هيـات علمـي               هدف از اين دستورالعمل ارايه روشي يكنواخ           

  .دانشگاه  است 

  :فرمت گزارش 

ها، جدول هـا و        گزارش فرصت مطالعاتي بايد به طور كامل تايپ شده باشد و استانداردهاي معمول مانند نحوه ارايه شكل     
  :ي بخش اصلي گزارش بايد به صورت زير باشدترتيب صفحات و مطالب و محتوا. مراجع  در تدوين آن رعايت شود

حاوي آرم و نام دانشگاه، دانشكده، محل انجام فرصت مطالعاتي، عنوان موضوع فرصت مطالعاتي، نام و نـام                   : صفحه عنوان  -1
  خانوادگي و تاريخ تهيه گزارش

حداكثر در يك صفحه بدون ذكرفرمول، جدول، شكل يـا مرجـع و حـاوي اطلاعـاتي در مـورد تعريـف موضـوع              : خلاصه   -2
 .تحقيق، كارهاي انجام شده و نتايح به دست آمده 

 شامل فصل ها، بخش ها، زير بخش ها و زير زير بخش ها: فهرست مطالب  -3

ديگران، ارتباط موضوع پژوهش با كارهـاي انجـام شـده           شامل مطالبي از جمله تاريخچه كارهاي انجام شده توسط          : مقدمه   -4
 و نتايح مورد انتظار ) نظري، كاربردي، بنيادي، توسعه اي (فبلي، هدف و اهميت موصوع، نوع پژوهشي 

شامل عناويني از جمله موضوع ها و مفاهيم علمي و فني مرتبط با موضوع تحقيق، روش هـاي بـه كـار گرفتـه                        : متن اصلي  -5
در موارد لازم روند ساخت، روش هاي پيشنهادي بـراي نيمـه            . دست آمد ه و تجزيه و تحليل اين نتايج است         شده، نتايج به    

 .صنعتي و صنعتي نمودن نتايح تحقيق و روند انتقال دانش فني نيز بايد ارايه شود

و عملي به كار گرفته شامل مواردي از جمله جمع بندي كلي نتايح به دست آمده،  ارزيابي روش هاي تئوريك                : نتيجه گيري  -6
 ... شده، و پيشنهاد براي ادامه تحقيق درآينده و

 با رعايت قواعد مربوط به پايان نامه : مراجع -7

شامل جدول ها و شكل هاي مفصل، پرسشنامه ها ونتايج آنها، فرهنگ لغات و اصـطلاحات                : )درصورت نياز (  پيوست ها    -8
 ..و برنامه كامپيوتري به صورت ديسكت

  :وارد زير هنگام تايپ كردن گزارش رعايت شودلازم است م
 . باشد(single space) و خطوط تك فاصله 13 اندازه  BLotus فونت متن اصلي 
 . استفاده شود16و12،14 باشد و از اندازه هاي (BOLD)فونت تيترها همه بولد 
 . باشد12توضيح جدول ها در بالا و توضيح شكل ها در پايين شكل و هردو به اندازه  
 . و صفحات اوليه داراي شماره گذاري مجزا باشد بدشماره صفحات از اولين صفحه فصل شروع و تا آخر ادامه يا 
فقط صفحه اول هر فصل كه  يك سوم صفحه در بالا وحـاوي شـماره و                 .  سانتيمتر باشد  5/2حاشيه چهار طرف كاغذ      

  .اسم فصل باشد

هاي لاتين به صورت زيـر نـويس    فاده نشود و در موارد ضروري معادلهاي لاتين در بين متن است حتي الامكان از كمله    
 . ارايه شود

 .ترين محل به اولين رجوع آنها نگاشته شود شكل ها و جدول ها در نزديك 

2  


