
  

  

  

  هاي پژوهشي   آيين نامه طرح–فصل سوم 

  

  مقدمه

ها را نه تنها  در اين راستا اگر دانشگاه.  است شك توسعه و پيشرفت هر كشور، منوط به توان علمي آن كشور بي

ابراين بن. طلبد  بلكه مراكز توسعه و ارتقاء دانش نيز بدانيم، تحقق اين امر ارتباطي تنگاتنگ با پژوهش را مي،محل نشر دانش

هاي عظيم علمي حاصل از  كارگيري سرمايه  بر آن است تا با تأمين شرايطي مناسب و محيطي مساعد براي به يزددانشگاه

ها به منظور ارتقاء توان علمي و پژوهشي مجموعه تلاش نمايد؛ تا دانشگاه را از يك مركز  تجمع طيف وسيعي از تخصص

بر اين اساس هر عضو هيأت علمي بايد .  و خلاق دانش و معرفت سوق دهدمصرف كننده علمي به يك محيط توليد كننده

ترغيب گردد تا توأماً به امر پژوهش و آموزش بپردازد و با تكميل و تلفيق فعاليت علمي در اين دو بعد به عاملي اساسي در 

  .غناي علمي و فرهنگي فضاي دانشگاه تبديل گردد

 جهتيسو پاسخگوي اهم نيازهاي كشور بوده و از  وي انجام پذيرد كه از يكفعاليت پژوهشي در دانشگاه بايد به نح

ها  گونه فعاليت ها و علايق هيأت علمي و دانشجويان نباشد و امكانات دانشگاه نيز در مقوله وسيع اين ارتباط با انگيزه بي

  .ملحوظ گردد

اي ترسيم شود كه توانمندي  گونه نشگاه بههاي پژوهشي دا  سعي بر آن است نظام طرح نامه بنابراين در اين آيين

كار انداخته و كيفيت  دانشگاه را براي تأمين نيازهاي جامعه و همچنين در راستاي حمايت مؤثر از صور مختلف تحقيقات به

اميد است در اين رهگذر لطف و عنايت خداوند زاد راه دست اندركاران امر خطير تحقيقات و . پژوهش را ارتقاء دهد

  .ش باشدپژوه

  : به ترتيب زير است نامه كار رفته در اين آيين  تعاريف و اختصارات به:تعاريف و اختصارات

  . آمده است2هاي آن در ماده   طرح پژوهشي مستقل كه ويژگي:طرح

  .شوند هاي وسيع و چند گرايشي طرح مادر خوانده مي  طرح:طرح مادر

  .معاونت پژوهشي دانشگاه: پژوهشيمعاونت 
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  . شوراي پژوهشي دانشگاه:  پژوهشيشوراي

  هاي آموزشي  شوراي پژوهشي دانشكده:  شكدهشوراي دان

ها و  هاي آموزشي، پژوهشكده ها، گروه جمله دانشكده عبارت از واحدهاي تابعه دانشگاه از: واحدهاي دانشگاه

  است... هاي كل، مركز محاسبات و  ها، مديريت واحدهاي مستقل دانشگاه مانند معاونت

 نفر عضو هيأت علمي ترجيحاً با مرتبه 3كميته يا شورايي مصوب در واحد است كه با حداقل : كميته پژوهشي

هاي واحد خود  گيري امور طرح دار رسيدگي، ارزيابي و پي شود و عهده ربط تشكيل مي استادياري و يا بالاتر در واحد ذي

شوند؛ اعضاي كميته لازم  معاونت پژوهشي دانشگاه معرفي ميبار انتخاب و به  اعضاي اين كميته هر دو سال يك. است

سرپرستي كميته پژوهشي به عهده معاونت پژوهشي آن . هاي واحد خود تخصص داشته باشند نيست در رابطه با كليه طرح

  .واحد است و در صورتي كه واحد فاقد معاونت پژوهشي باشد، به عهده رياست آن واحد است

 مسؤول اجرايي طرح است كه در تمام مراحل انجام طرح، طرح را سرپرستي كند و تنها سرپرست و: مجري طرح

  .نيست به عبارت ديگر مسؤوليت جمعي مورد قبول . تواند يك نفر باشد مي

افرادي هستند كه در تمام مراحل انجام طرح به عنوان همكار مجري طرح وظيفه و مسؤوليتي : همكاران اصلي طرح

  .رندعمده به عهده دا

صورت مقطعي و فرعي در اجراي طرح نقش داشته و مسؤوليت عمده و مستمري در  افرادي كه به: همكاران طرح

  . به عهده ندارندطرح

  اهداف: 1ماده 

سنجي  حمايت از محقّقين در مرحله مطالعاتي و امكانعلاوه بر  نامه نظر در اين آيينمورد از جمله اهداف عمده 

هاي تحقيقاتي تخصصي و نيز چند گرايشي براي انجام  شور، فراهم كردن زمينه براي تشكيل هستههاي مورد نياز ك پروژه

، ايجاد و تجهيز ...اي، اجتماعي، فرهنگي، تربيتي و  هاي بنيادي، كاربردي، توسعه هاي بزرگ، انجام پروژه پروژه

هاي  نتايج آزمايشگاهي، حمايت از فعاليتهاي صنعتي و  هاي تحقيقاتي، حمايت در نيمه صنعتي كردن پروژه آزمايشگاه

دار و مؤثر  برداري هدف هاي پژوهشي غير موظفّ دانشجويان، بهره تحقيقاتي مورد علاقه استادان، حمايت و تشويق فعاليت

 هاي بزرگ هاي تحصيلي در به ثمر رساندن پروژه دار و همسو شدن پروژه  جهت از منابع و تجهيزات، تأمين منابع براي

  .ست ا
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  هاي طرح تعريف و ويژگي: 2ماده

 مورد نياز كشور بوده و يا به نوعي مايه ارتقاي سطح علمي دانشگاه و  از اولويت هاي هاي تحقيقاتي، بايد كليه طرح

بيني شده   تصويب، اجرا و از تسهيلات پيش نامه توانند در چارچوب اين آيين ها مي اين چنين طرح. يا نيازهاي آن باشد

  .وردار شوندبرخ

 مجري طرح عضو هيأت علمي دانشگاه يزد بوده و تعيين همكاران و دستياران اجرايي طرح، به عهده :1تبصره 

شوند، به عهده شوراي   خارج از دانشگاه انتخاب مي ازهمكاران طرح كه آن دسته از تأييد صلاحيت علمي (.مجري است

  ).پژوهشي دانشگاه است

شوند؛ بايد تا پايان سال مالي  ي كه اعتبار آنها از محل پژوهانه عضو هيات علمي تامين ميهاي پژوهش طرح: 2تبصره 

 در موارد و استماه 24 و حداكثر  ماه 5ها  گونه طرح در هرحال حداقل مدت زمان اجراي اين. ارايه طرح به اتمام برسند

  .افزايش يابدماه  36تواند به  خاص، با موافقت شوراي پژوهشي مي

 هزينه آنها از اعتبار پژوهانه عضو هيات علمي تامين حداكثر مدت زمان اجراي طرح هاي پژوهشي كه :3ره تبص

 در موارد خاص، با و است سال 24گيرند  وه نامه پژوهانه مورد تصويب قرار ميضوابط مندرج در شيبر اساس و  شود نمي

  . افزايش يابدماه 36تواند به موافقت شوراي پژوهشي مي

هاي تحقيقاتي در دانشگاه و  سقف ساعاتي كه پژوهشگران عضو هيات علمي و غير آن، در ارتباط با طرح :4ه تبصر

  .تابع ضوابط مربوط به طرح هاي تحقيقاتي است . كنند يا ساير مراكز آموزشي و يا پژوهشي صرف مي

 البته لازم است.است مطلوب تيحها بدون مانع و ناها وارگ نادراجراي يك طرح، مشاركت ساير سازم :5تبصره 

  .معاونت پژوهشي دانشگاه باشد طرح قيد وبا مجوز درفرم پيشنهادموضوع مشاركت 

 هايي از آن را به صورت تواند با قبول مسؤوليت كل طرح، اجراي بخش هاي مادر، مجري مي  در طرح:6تبصره 

هاي  نامه ضوابط و آيين. شود، پيشنهاد كند جام ميهايي كه در همان واحد يا ساير واحدهاي دانشگاه ان ها و پروژه طرح

شود كه واحدها تسهيلات و سازوكارهاي  توصيه مي. هاي مادر يكسان است هاي وابسته و غيروابسته به طرح ها و پروژه طرح

  .فراهم نمايندآن هاي  هاي مادر و پروژه هاي متقابل در انجام طرح لازم را براي همكاري) هاي مكانيزم(

                                                 
 -ربط و   ذيصورت كسب موافقت واحد شود كه از افراد خارج دانشگاه استفاده نشود، مگر در موارد ضروري كه در اين  درمورد همكاران طرح توصيه مي

  .رعايت ضوابط و مقررات واحد توسط همكار لازم بوده و مجري در اين رابطه مسؤول است
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 بالفعل هاي كل دانشگاه را در تأمين نيازهاي كشور هاي مورد نياز صنعت و چند گرايشي كه قابليت  طرح:7ه تبصر

  .شود توصيه مياجراي آنها كنند داراي اولويت بوده و  مي

  نحوه پيشنهاد و تصويب طرح : 3ماده 

 را تكميل، تايپ و )1طرح پژوهشي ( رح، فرم پيشنهاد ط نامه پيشنهاد دهنده طرح بايستي، با توجه به مفاد اين آيين

بايست مراحل تصويب را در كميته پژوهشي واحد  مي طرح مزبور. تنظيم نموده، و به رياست واحد متبوع خود ارايه نمايد

مصوبه . ذي ربط طي كرده و پس از تصويب شوراي پژوهشي دانشكده  به تصويب نهايي شوراي پژوهشي دانشگاه برسد

 – توسط معاونت پژوهشي به مجري طرح و معاون آموزشي 5انشگاه در قالب فرم طرح پژوهشي شوراي پژوهشي د

مجري موظفّ است ظرف يك ماه از تاريخ وصول ابلاغ تاريخ شروع طرح را به . شود پژوهشي دانشكده ذيربط ابلاغ مي

صورت طرح  در غير اين. جعه نمايدمعاونت پژوهشي مرانامه به حوزه  معاونت پژوهشي اعلام و سپس براي امضاي موافقت

  .شود پژوهشي كان لم يكن تلقي مي

هاي ديگر باشد، مجري بايد به همراه پيشنهاد طرح و   در صورتي كه اجراي طرح مستلزم همكاري سازمان:8تبصره 

  .ربط را ارايه نمايد هاي ذي نامه همكاري سازمان پس از كسب مجوز از معاونت پژوهشي، موافقت

پذير نداند، موظفّ است  در صورتي كه مجري طرح، اجراي طرح را با بودجه و شرايط مصوب امكان :9تبصره 

يك ماه از تاريخ وصول ابلاغ ، به اطلاع معاونت پژوهشي برساند تا در شوراي پژوهشي مدت مراتب را حداكثر ظرف 

  .دانشگاه مطرح و اعلام نظر قطعي صورت پذيرد

دار  هاي پيشنهادي را عهده د و شوراي پژوهشي دانشكده وظيفه اصلي ارزيابي طرح كميته پژوهشي واح:10تبصره 

اين دو مرجع با . شود ها توصيه مؤكدّ مي بنابراين بر توجه و دقت اين دو مرجع به منظور تسريع در تصويب طرح. است

، در صورتي كه طرح را  نامه ين آيينهاي كلي طرح، مندرج در فرم پيشنهاد طرح پژوهشي و تطابق آن با مفاد ا بررسي ويژگي

واجد شرايط بدانند آن را تأييد و براي تصويب نهايي توسط شوراي پژوهشي دانشگاه به حوزه معاونت پژوهشي ارسال 

  .دارند مي

باشد، وظيفه اين شورا ايجاد  ها مي  شوراي پژوهشي دانشگاه بالاترين و آخرين مرجع تصويب طرح:11تبصره 

ها،  هاي پژوهشي دانشگاه است، اين شورا از نتايج كار كميته گذاري و نظارت كلي بر روند فعاليت تهماهنگي، سياس

تواند نظر  شود و مي ها از طريق معاونت پژوهشي مطلع مي شوراهاي پژوهشي دانشكده ها در مورد اصلاح، رد يا قبول طرح

ح در شوراي پژوهشي، تعيين هيأت داوري و ارسال خود را در مورد لزوم تجديد نظر، حضور مجري و بررسي مجدد طر
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اين مراحل در صورتي كه قصوري از مجري نباشد، نبايد بيش از سه . طرح به داوري، اصلاح، قبول و يا رد طرح اعلام دارد

  .طول انجامده ماه ب

ده، شكندر صورتي كه پيشنهاد دهنده طرح نسبت به مصوبات كميته پژوهشي، شوراي پژوهشي دا :12تبصره 

تواند مراتب را به صورت كتبي با ذكر دلايل ،براي بررسي به شوراي پژوهشي  شوراي پژوهشي دانشگاه معترض باشد، مي

طور مشابه به مراجع ذيربط و  تواند نسبت به تأخير در مراحل بررسي نيز به همچنين اعتراض طرح دهنده مي. ارسال نمايد

  .معاونت پژوهشي منعكس شود

مجري طرح . وظيفه بررسي، رد يا قبول تقاضاي رسيدگي به امر تأخير با شوراي پژوهشي دانشگاه است :13تبصره 

نامه  تواند به صورت كتبي تقاضاي به تعويق افتادن زمان عقد موافقت در صورت داشتن عذر موجه يا شرايط اضطراري مي

  . استپذيرش يا رد اين تقاضا به عهده معاونت پژوهشي. پژوهشي را بنمايد

  وظايف مجري طرح : 4ماده 

نامه و آغاز استفاده از بودجه طرح، مسؤوليت كامل را در اجراي طرح، در قبال  مجري طرح با امضاي موافقت

بيني شده، طرح را در  گيري صحيح از امكانات و منابع پيش ريزي و بهره  وي موظفّ است با برنامه.گيرد دانشگاه به عهده مي

در اين راستا . بيني شده تكميل گردد نحوي كه طرح در زمان مقرر و با هزينه پيش به ؛ هدايت نمايدنيل به اهدافجهت 

  : ذيل است مجري موظفّ به انجام و رعايت موارد مشروح

 تهيه طبق جدول زمان بندي مندرج در پرسشنامه طرحاي طرح بايد در قالبي مناسب،  گزارش پيشرفت مرحله-4-1

ه به منظور تصويب نهايي به شوراي پژوهشي شكد و پس از تأييد شوراي پژوهشي دانارسال گروه و به كميته پژوهشي

دست آمده،  مطالعات، وضعيت پيشرفت طرح، نتايج به: تواند شامل ميگزارش برحسب مرحله اجرايي . دانشگاه ارايه شود

بندي طرح  راي قضاوت و داوري براساس زمانبايد كامل و شامل اطلاعات لازم ب مسايل و مشكلات مربوط به طرح باشد و 

  و حداكثر ده صفحه باشد

  . تهيه و ارايه گردد4ماده  8گزارش نهايي بايد پس از پايان طرح و با توجه به تبصره  -4-2

التحقيق همراه با   گزارش انجام كار مجري و همكاران اصلي و دستياران طرح به منظور محاسبه حق-4-3

شود، مجري مسؤوليت شرعي و قانوني را  ي پيشرفت و گزارش نهايي طرح به كميته پژوهشي ارايه ميا هاي مرحله گزارش

  .در رابطه با اعلام ميزان كاركرد و نيز كيفيت همكاري همكاران پروژه را به عهده دارد
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ها و   كنفرانسمرتبط با آن كه دره هاي دست آمده از طرح و ارايه مقال در هنگام انتشار نتايج پژوهشي به -4-4

 دو نسخه از مقاله گرديده وشود؛ نام دانشگاه يزد و واحد متبوع و همكاران مؤثر در انجام طرح ذكر هاي علمي ارايه مي مجله

  .شود به معاونت پژوهشي ارسال مي

هاي پژوهشي خاتمه يافته، موظفّ است در صورت اجراي مراحل نيمه   مجري طرح به اقتضاي نوع طرح-4-5

  .دست آمده با دانشگاه معمول دارد هاي لازم را در ارايه اطلاعات به ي همكارصنعتي،

، بايد شود  كه بودجه آن از محل اعتبارات پژوهشي دانشگاه تأمين مياي يهاي پژوهش  در انتشار نتايج طرح-4-6

ي خصوصي يا دولتي ديگري ها كه سازمان در صورتي . همايش قيد گردد در مقاله، كتاب يا فرم  دانشگاه يزديحمايت مال

  . گرددذكرها الزاماً بايد به همراه نام دانشگاه  آنمشاركت  ،اند به نحوي در امر پژوهش مشاركت داشته

كه تشخيص آن با شوراي پژوهشي ( از اجراي طرح، به دلايلي غيرموجه   در هر مرحله مجري چنانچه:14تبصره 

دست آمده را از طريق كميته پژوهشي واحد و  ليه نتايج و اطلاعات به، موظفّ است كاز ادامه طرح منصرف شود، )است

علاوه بر آن . شوراي پژوهشي دانشكده در اختيار معاونت پژوهشي دانشگاه قرار داده و مانده وجوه دريافتي را مسترد دارد

  .مجري هيچگونه حقيّ نسبت به قسمت انجام شده طرح ندارد

ها، تغيير  لي خارج از اختيار مجري، از قبيل تغيير قوانين و مقررات، تغيير قيمتعوامدليل چنانچه به  :15تبصره 

تواند درخواست و پيشنهاد  بندي و بودجه مصوب ميسر نباشد، مجري مي ها، انجام طرح با رعايت زمان شرايط و مسؤوليت

را با ... هاي بودجه و  بجايي در بخش، جا طبق ضوابط مربوطهخود را مبني بر تمديد مهلت، وقفه در اجرا، افزايش بودجه

  .ذكر دلايل از طريق واحد متبوع و شوراي پژوهشي دانشكده  به شوراي پژوهشي دانشگاه ارايه دهد

صورت مكتوب  تواند موانع را به  مواجه شود، ميي در صورتي كه مجري در جريان اجراي طرح با موانع:16تبصره 

  .ت لزوم به معاونت پژوهشي منعكس نمايدبه مراجع ذيربط اطلاع داده و در صور

دست آمده، طبق   چنانچه پژوهش انجام شده، منجر به اختراع و اكتشاف شود، نحوه استفاده از حقوق به:17تبصره 

  .مابين خواهد بود نامه تنظيمي في ضوابط مربوط و يا موارد مذكور در موافقت

  .گردد مبلغ كل قرارداد اخذ مي% 15ي، تعهدات مالي معادل براي اطمينان از حسن انجام طرح، از مجر :١٨تبصره 

 چنانچه مجري طرح در طول مدت قرارداد قصد مسافرت خارج از كشور براي بيش از سه ماه را داشته :19تبصره 

 تنها با معرفي جانشين و موافقت كميته پژوهشي، شوراي پژوهشي دانشكده و تصويب نهايي شوراي پژوهشي  باشد،

  .گردد صورت قرارداد كان لم يكن تلقي مي در غير اين. ه و يا تسويه حساب ميسر استدانشگا
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شيوه نگارش گزارش نهايي " رصورت كامل و در قالب يك گزارش علمي منطبق ب  گزارش نهايي بايد به:20تبصره 

  : اشدحاوي مطالب زير ب، )فصل چهارم مجموعه مقررات و آيين نامه هاي پژوهشي(" هاي پژوهشي طرح

هايي كه  ها، معرفي آزمودني ها و فرضيهف هاي انجام شده و حاوي بيان هد اي از كليه فعاليت دهچكي: شاملخلاصه -

  .اي از نتايج مهم است اند، شرح كوتاهي درباره چگونگي اجراي تحقيق و چكيده در تحقيق نقش داشته

  .ها و كاربردها است ها و فرضيه هدفطالعه منابع مربوط به موضوع تحقيق، بيان م: شامل مقدمه -

  .آوري اطلاعات و نحوه تحليل است گيري و روش جمع ها، ابزار اندازه آزمودني:شاملروش اجراي تحقيق -

  .هاي آتي و پيشنهادها است وردها و تطبيق آن با اهداف و نيز توصيهĤ بحث درباره دست: شاملنتايج -

  . منابع و مĤخذ است: شاملمنابع -

  :نظارت بر اجرا و ارزيابي : 5ماده 

. كميته پژوهشي واحد و شوراي پژوهشي دانشكده ، نقش اصلي در نظارت بر حسن انجام طرح را به عهده دارند

هايي به منظور درخواست نظر  هاي لازم از جمله تشكيل هيأت هاي طرح و مكانيزم اين مراجع با بررسي كليه گزارش

، درخواست ارايه سخنراني يا سمينار علمي توسط مجري و نظارت دقيق بر پيشرفت ها ها در مورد گزارش تخصصي آن

ها و اسناد طرح  ها، درخواست كليه گزارش. بندي و استفاده مؤثر از منابع طرح را خواهند داشت كمي و كيفي، رعايت زمان

راي پژوهشي دانشكده  به معاونت با تأييد كميته پژوهشي واحد و شوراي پژوهشي دانشكده نافذ بوده و از طريق شو

ها و اسناد، در معاونت پژوهشي دانشگاه  ها، درخواست ارزيابي و بررسي نهايي گزارش. شود پژوهشي دانشگاه ارسال مي

هاي  تواند حسب مورد از مكانيزم شوراي پژوهشي دانشگاه مي. پذيرد انجام گرفته و براساس آن اقدام لازم صورت مي

  .داوري و تعيين ناظر در اين خصوص بهره گيردمشابهي؛ از جمله 

ها، به منظور  كميته پژوهشي و شوراي پژوهشي دانشكده  لازم است علاوه بر نظارت و ارزيابي گزارش: 21تبصره 

ريزي لازم را براي ارايه  ها، تشويق و ترغيب پژوهشگر، برنامه كارگيري نتايج طرح رساني و فراهم نمودن زمينه به اطلاع

هاي  معاونت پژوهشي دانشگاه در اين راستا حمايت. نار، انتشار مقاله، ساخت و نيمه صنعتي نمودن نتايج انجام دهندسمي

  .دارد لازم را معمول مي

  .پذيرد صورت ميمربوط هاي  اي پيشرفت كار و نهايي طرح با تكميل فرم هاي مرحله ارزيابي گزارش: 22تبصره 

مه يافته، براساس نظرات ارايه شده از طرف واحد و دانشكده ذيربط و موارد ذيل هاي خات ارزيابي طرح: 23تبصره 

  :گيرد صورت مي

  . قرارداد با صنعت و تاييد كارفرما: خارج ازدانشگاه هاي كاربردي پروژه براي ارزيابي واعلام خاتمه -الف
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  :شود ه عضو هيات علمي تامين ميهايي كه بودجه آنها از محل اعتبار پژوهان پروژه براي ارزيابي و خاتمه )ب 

  پژوهشي داخلي يا-يا علمي  ISIمجله معتبر علمي بين لمللي حاصل از اجراي طرح در يك ي  چاپ مقاله-

يا تاليف يا تصنيف كتاب يا مقاله علمي پژوهشي چاپ شده در دائره المعارف يا كتاب  ترويجي - علميمروري يا  -علمي

  معتبر 

هاي كشوري  در نمايشگاهاثر مزبور بايد  كه اجراي طرح به عنوان اثري بديع و برگزيده هنريثبت نتايح حاصل از  -

المللي داخلي و خارجي مورد تاييد وزارت علوم، تحقيقات و فناروي برگزيده و صاحب مقام اول يا سوم گردد يا  و يا بين

  تحقيقات و فناوري راه يابد المللي خارجي مورد تاييد وزارت علوم،  هاي بين به يكي از نمايشگاه

، فني، ادبي وهنري در جشنواره هاي علمي معتبر داخلي يا اثري علميثبت نتايج حاصل از اجراي طرح به عنوان -

  خارجي كه  مورد تاييد وزارت علوم، تحقيقات و فناوري يا وزارت بهداشت و درمان و آموزش پزشكي باشد 

  ....) برتر ملي وكتاب سال، پژوهشگر(  كسب حايزه ملي -

  ...)جشنواره خوارزمي و(  كسب حايزه هاي بين المللي-

تبديل نمونه اوليه آزمايشگاهي به نمونه موفق صنعتي، تبديل توليد كارگاهي به توليد انبوه (  توليد دانش فني -

  تجاري براساس مدارك معتبر 

  ا ملي يا جهاني اي ي ديد علمي با مدارك علمي معتبر در سطح منقطهجارايه نظريه 

  .موارد ارايه شده قوق بايد مستخرج از طرح پژوهشي باشد: 24تبصره  

  : شود انه عضو هيات علمي تامين نميپژوه محل اعتبارآنها از كه بودجه ي يها پروژه - پ

يا   ISIراي طرح دريك مجله معتبر علمي بين لمللي جچاپ مقاله حاصل از ا:پروژه هاي توسعه اي يا بنيادي  -

 ترويجي يا معتبر خارجي يا درگزارش محموعه مقالات كنفرانس معتبر علمي يا ارائه - پژوهشي داخلي يا علمي -علمي 

  اپ خلاصه آن در مجموعه خلاصه مقالات كنفرانسچمقاله در يك كنفرانس معتبر علمي و 

مورد نياز فعاليت هاي پژوهشي هايي كه منجر به ساخت تجهيزات آزمايشگاهي يا بسته هاي نرم افزاري   پروژه-

هاي پژوهشي كه  هاي موجود مزيت نسبي داشته باشند يا طرح شوند و از لحاظ فني وافتصادي نسبت به نمونه دانشگاه مي

شوندو متمايز از فناوري موجود  منجر به دستيابي به نوعي فناوري توليد دستگاه يا تجهيزات نرم افزاري مورد نياز جامعه مي

گزارش نهايي اين طرح ها بايد به تاييد يك داور متخصص داخل دانشگاه و يك داور .: اقتصادي و فني باشداز جنبه 

درصورت چاپ مقاله حاصل از اجراي طرح در يك مجله معتبر علمي يا ارايه آن در يك . متخصص خارج از دانشگاه برسد

   تكنفرانس معتبر علمي نيازي به تاييد داور خارج از دانشگاه نيس
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ثبت در مجامع بين اللملي خارج ازكشور يا تاييديه سازمان : هايي كه منجر به اختراع يا اكتشاف گردد      پروژه-

  پژوهش هاي علمي صنعتي كشور و ثبت در ادراه مالكيت صنعتي 

گاه هاي انتخاب به عنوان طرح برگزيده در نمايش: هايي كه منجر به خلق اثري بديع و ارزنده هنري گردد  پروژه

كشوري و يا بين المللي داخلي وخارجي مورد تاييد وزارت علوم، تحقيقات و فناوري وكسب مقام اول تا سوم يا تاييد 

   داور منتخب شوراي پژوهشي 3 داور از 2گزارش توسط 

صورت عدم تحقق موارد يادشده، ارزيابي نهايي طرح توسط متخصصين و داورهاي تعيين شده توسط شوراي در 

ن پس تحقق آ% 25 براي از كل هزينه پرسنلي پرداخت مي گردد و% 75 علاوه بر  تنها پذيرد ژوهشي دانشگاه صورت ميپ

براساس مدت زمان تاخير در اجراي مفاد قرارداد و براساس مصوبات شوراي پژوهشي  طبق نظر شورا و  موارد يادشده

  .اقدام مي گردد

هاي پيشرفت و گزارش نهايي طبق دستورالعمل معاونت  يابي گزارشها در ارز الزحمه داوري  حق:25تبصره .

  .قابل پرداخت است) التحقيق صورت حق به(پژوهشي دانشگاه 

  .ها لازم است به مجري ابلاغ شود  نتيجه ارزيابي:26تبصره 

  .پذيرد ميامتياز طرح هاي پژوهشي خاتمه يافته داخلي بر اساس مصوبا شوراي پژوهشي دانشگاه صورت : 27تبصره 

  :ها امور مالي و نحوه پرداخت : 6ماده 

 حداكثر مبلغ طرح پژوهشي كه اعتبار آنها از محل پژوهانه عضو هيات علمي تامين مي شود، بر اساس -6-1

   .شود امتيازهاي كسب شده طبق ضوابط مندرج در شيوه نامه پژوهانه تعيين مي

ياري  گذرد، مربياني كه به استاد  آنها بيش از سه سال نمي اعضاي هيات علمي جديدي كه از زمان استخدام-6-2
اند و از هيچ نوع اعتبار پژوهانه استفاده  در صورتي كه تاكنون هيچ طرح پژوهشي در دانشگاه نداشته.اند، تبديل وضعيت يافته

اه يك  طرح تحقيقاتي بر توانند طبق ضوابط مندرج در شيوه نامه پژوهانه؛ از محل اعتبارات پژوهشي دانشگ نكرده اند مي
  :اساس ضوابط زير تعريف نمايند

هاي پرسنلي، تجهيزاتي، قرارداد ساخت، خدماتي، مسافرتي  هزينه اي هر طرح در پنج بخش شامل هزينه ه-6-2-1
. گردد  به مجري ابلاغ مي سپس  تصويب و3 در ماده ذكر شدهشود و در طي مراحل  و ساير موارد، توسط مجري برآورد مي

هاي مربوط به نحوه هزينه نمودن اعتبارات هر  نامه مجري موظفّ است؛ سقف اعتبار مصوب در هر بخش و ضوابط و آيين
  هاي مختلف بدين شرح است ها در بخش ضوابط و نحوه پرداخت. بخش را رعايت كند

شود، براساس  رح ميي مجري، همكاران و دستياران ط الزحمه التحقيق و حق هاي پرسنلي كه شامل حق  هزينه-الف
  .ها و مصوبات هيأت وزيران قابل پرداخت است مصوبات هيأت امناي دانشگاه
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 شروع طرح، به منظور دريافت پيش پرداخت درخواست پرداخت  يتواند ضمن اعلام كتب  مجري مي:28تبصره 

ل مالي به معاونت پژوهشي تسليم سا التحقيق يك كل حق% 25التحقيق را تا حداكثر  الحساب حق الحسابي با عنوان علي علي
 پرداخت علي الحساب حق التحقيق در صورتي انجام خواهد شد كه مجري طرح بر اساس پيشنهاديه طرح متعهد .نمايد

گردد تا آخر سال مالي ارايه طرح، گزارش مرحله اي يا نهايي طرح را به منظور تصويب در شوراي پژوهشي گروه و 
در مواردي كه زمان شروع طرح از اول بهمن ماه تا پايان اسفند ماه سال مالي ارايه طرح . ه نمايد دانشكده،به مدير گروه اراي

  .است، پرداخت حق التحقيق پس از ارايه و تصويب گزارش مرحله اول در شوراي پژوهشي دانشگاه خواهد بود
اي افراد، كه  ش انجام كار مرحلهالزحمه، در جريان اجراي طرح براساس گزار التحقيق و حق  پرداخت حق :29تبصره

 توسط مجري تهيه و به تأييد كميته پژوهشي واحد، شوراي پژوهشي دانشكده و شوراي پژوهشي دانشگاه رسيده است
  .پذيرد صورت مي

 تسويه حساب پرسنلي و پرداخت مرحله آخر طرح، پس از دريافت گزارش نهايي كه به تأييد كميته : 30تبصره

  .پذيرد راي پژوهشي دانشكده و شوراي پژوهشي دانشگاه رسيده باشد صورت ميپژوهشي واحد، شو
هاي خريد، ساخت تجهيزات، مواد و وسايل مورد نياز هر طرح، تابع ضوابط مالي دانشگاه   پرداخت هزينه-6-2-2

  .بوده و اقدام در اين مورد بايد  با اطلاع و هماهنگي معاونت پژوهشي دانشگاه صورت پذيرد
آوري اطلاعات مورد نياز و  هاي مربوط به مأموريت براي سفرهاي داخلي كه به منظور جمع  پرداخت هزينه-6-2-3

 و اقدام به سفر بايد با استتابع ضوابط مالي اداري دانشگاه ) پيش بيني شده در طرح(پذيرد  انجام امور طرح صورت مي
  .ژوهشي صورت گيردده ذيربط و تأييد معاونت پشكاطلاع و هماهنگي واحد و دان

هاي چاپ و تكثير، انتشار مقالات و نتايج تحقيق،   هزينه:ها، كه به طور عمده شامل  پرداخت ساير هزينه-6-2-4
  . تابع ضوابط مالي دانشگاه خواهد بود،است... هاي و نشريات و  خريد كتاب

شود، متعلق به دانشگاه  داري يا ايجاد ميهاي پژوهشي خري  كليه اموال و تجهيزاتي كه از محل اعتبار طرح: 31تبصره

هاي تحقيقاتي ديگر يا نيازهاي ديگر بنا به پيشنهاد واحد ذيربط و  است و پس از اتمام طرح و در صورت لزوم براي طرح
 استفاده صحيح و اعاده ،پژوهشگر موظفّ به نگهداري. تصويب شوراي پژوهشي دانشگاه مورد استفاده قرار خواهد گرفت

  . به حوزه معاونت پژوهشي پس از اتمام طرح استها آن
  .ها از بودجه طرح، مشمول كسور قانوني است التحقيق  پرداخت حق: 32تبصره

 مشاركت هر فرد به عنوان همكار، حداكثر در سه طرح و با رعايت ضوابط مربوط به سقف ساعات : 33تبصره

  .كاركرد است
مورد تأييد واقع نشود، هرگونه پرداختي براي آن متوقف شده و عدم  چنانچه گزارش هر مرحله از طرح : 34تبصره

  .گيرد پيشرفت پروژه مورد رسيدگي قرار مي
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هاي ممتاز،  هاي ارزيابي، داوري، نظارت و تشويق طرح منظور تأمين اعتبار لازم براي پرداخت هزينه  به: 35تبصره

  .اعتبارات طرح افزايش دهد% 10 تواند اعتبار پژوهشي طرح را حداكثر تا شوراي پژوهشي مي
 چنانچه نتايج حاصل از طرح براي دانشگاه درآمدزا باشد، بخشي از اين درآمد، كه ميزان آن را معاونت :36تبصره 

رساند، با موافقت مجري در اختيار تيم مجري  كند و به تصويب شوراي پژوهشي دانشگاه مي پژوهشي دانشگاه پيشنهاد مي
  .شود قرار داده مي

  تأخير  :7ماده 

اساس مفاد قرارد  بر،خير غير موجه در ارايه گزارش پيشرفت مرحله اي و نهايي هستندأطرح هايي كه داراي تبراي 
  .شود اقدام مي

  .استگاه تشخيص موجه بودن تأخير به عهده شوراي پژوهشي دانش: 37 تبصره
   طرح هاي داراي كارفرماي خارج از دانشگاه 8ماده 

  :بايد انجام شودزير ، موارد كه داراي كارفرماي خارج از دانشگاه هستنداي   هاي پژوهشيدر خصوص طرح
 صورتيكه كارفرما تقاضاي تأييد علمي طرح را توسط دانشگاه داشته باشد، گزارش هاي طرح از طريق كميته، -8-1

  .گيرد شوراي  پژوهشي دانشكده و دانشگاه مورد بررسي و تأييد قرار مي
ورتيكه كارفرما تقاضاي تأييد علمي طرح را توسط دانشگاه نداشته باشد، تسويه حساب نهايي با مجري  ص دز-8-2

گزارش هاي اين گونه طرح ها توسط مجري به حوزه معاونت پژوهشي . گيرد طرح پس از تأييد كارفرما صورت مي
  .شود دانشگاه تحويل و از آن طريق به كارفرما ارسال مي

هي به طرح، مجري طرح بايد نحوه اجراي طرح و نتايج حاصله را در شوراي پژوهشي دانشگاه  براي امتيازد-8-3
  .ارائه نمايد

امتياز طرح هاي پژوهشي دراي كارفرماي خارج از دانشگاه بر اساس مصوبات شوراي پژوهشي دانشگاه  :38تبصره 

   .گيرد صورت مي

  ساير ضوابط و مقررات: 9ماده 

اي پژوهشي، در هنگام پيشنهاد طرح بايد علاوه بر رعايت مفاد مواد فوق موارد ذيل را ه پيشنهاد دهندگان طرح
  :رعايت نمايند

  .تعيين مي شودالتحقيق اعضاي هيأت علمي براساس مصوبات هيأت امنا يا وزارت متبوع   سقف مجاز حق-9-1
رك تحصيلي دكتري،  و اعضاي غير هيأت علمي داراي مد پيمانيالتحقيق اعضاي هيأت علمي  حق-9-2

  .التدريس قابل پرداخت است نامه حق  آيين3التدريس واحدهاي نظري موضوع ماده  ليسانس و ليسانس برابر حق فوق
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 كشوري  قانون استخدام43 ماده 2 تبصره  نامه  آيين2التحقيق افراد زير ليسانس با تصويب كميته ماده   حق:39تبصره

  .تعيين خواهد شد
 تواند با تصميم شوراي  مي،التحقيق همكاران طرح در صورتي كه عضو هيأت علمي نباشند  سقف حق:40 تبصره

  . ساعت در هفته افزايش يابد24پژوهشي دانشگاه تا ميزان 
  .فاكتور خريد تجهيزات و مواد الزامي استارائه  -9-3
ي بدون فاكتور تكميل  جلسه در صورت عدم ارايه فاكتور توسط فروشنده و يا ارايه دهنده خدمت، فرم صورت-9-4

  . پژوهشي  دانشكده به معاونت پژوهشي ارسال شود–و پس از تأييد مدير گروه ،معاون آموزشي 
مراتب براي بررسي و ...) عنوان، همكاران، هزينه طرح و ( در صورت هرگونه تغييري در رابطه با طرح -9-5

  .دانشكده  به معاونت پژوهشي دانشگاه ارسال گرددتصويب در شوراي پژوهشي از طريق گروه و معاونت پژوهشي 
 و دستورالعمل هاي بعدي آن از تاريخ تصويب اين آيين نامه لغو 13/9/1385 آيين نامه اجرايي مورخ -9-6

  .گردد مي

پيشنهادهاي .  است و لازم الاجرا تبصره به تصويب شوراي پژوهشي دانشگاه رسيده40 ماده و 9 در نامه اين آيين

  .ها در ابتداي هر سال و با تصويب شوراي پژوهشي، قابل اعمال است ي در مواد و تبصرهاصلاح
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  :هاي پژوهشي گردش كار تصويب طرح

از ) 2 و 1فرم طرح پژوهشي ( پيشنهاد طرح و درخواست تصويب طرح تكميل فرم  -
  مدير  گروه و تكميل و اعاده آن 

  :متقاضي

    
  مدير گروه  م آنيي لازم از لحاظ كامل بودن پرسشنامه و ضما هاجام كنترل بررسي اوليه و ان-  

    
كميته پژوهشي /شوراي گروه 

  :گروه
  به مدير گروه ) تصويب، اصلاح يا رد طرح( بررسي و رسيدگي و اعلام نظر -

    
 در صورت تصويب طرح، ضمن نگهداري يك نسخه از مستندات طرح، ارسال فرم - 

به معاونت پژوهشي ) 3با استفاده از فرم طرح پژوهشي ( ضمائم آن پيشنهاد طرح و
  دانشكده 

  :مدير گروه

    
در شوراي پژوهشي دانشكده  به منظور بررسي، آن  و مطرح نمودن  طرح بررسي اوليه-  

  رسيدگي و اعلام نظر
  معاون پژوهشي دانشكده

ت  در صورت تصويب طرح در شوراي پژوهشي، ضمن نگهداري يك نسخه از مستندا-
به دفتر ) 4با استفاده از فرم طرح پژوهشي (طرح، ارسال فرم پيشنهاد طرح و ضمائم آن 

  امور پژوهشي دانشگاه
    

درج مصوبه هاي لازم توسط كارشناس دفتر و   بررسي و رسيدگي طرح و اعمال كنترل-
  راي پژوهشي شوراي گروه و دانشكده در صورتجلسه شو

  :دفتر امور پژوهشي
  )همعاونت پژوهشي دانشگا(

    
  5 ابلاغ تصويب طرح به پيشنهاد دهنده طرح، طي فرم طرح پژوهشي -  :دفتر امور پژوهشي

  )همعاونت پژوهشي دانشگا(   از مجري5 دريافت فرم طرح پژوهشي -
  مسوول تنظيم قرارداد و اخذ امضاي مجري توسط كارشناس -
پژوهشي دانشگاه توسط  ارسال قرارداد امضا شده توسط مجري براي امضاي معاون -

  مسوولكارشناس 
   مجري ودانشكده  امور مالي، ابلاغ قرارداد به-
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گردش كار ارائه گزارش مرحله اي پيشرفت كار و پرداخت حق التحقيق و ساير 

  :هزينه ها

 مستقل با  طرح پژوهشي نامه 4آيينماده  -1-4بند پيشرفت براساس  تهيه گزارش -  :مجري طرح
ها به  هاي انجام شده و ارايه آن  و اسناد مثبته هزينه8 و 7فرم طرح پژوهشي استفاده از 

  مدير  گروه 

 

    
  :مدير گروه  بندي و غيره  بررسي و رسيدگي گزارش و كنترل جدول زمان-
  ها توسط گروه  ها و تأييد آن  كنترل اسناد مثبته هزينه-
  كميته پژوهشي گروه/  طرح درشوراي گروه -
هاي طرح   پژوهشي دانشكده  با استفاده از فرم-رك به معاونت آموزشي  ارسال مدا-

  9 و 8پژوهشي شماره 
    

  لازمهاي  كنترلانجام  بررسي و رسيدگي گزارش پيشرفت طرح و -  :معاون پژوهشي دانشكده 
  ها ها و تأييد آن  كنترل اسناد مثبته هزينه-
   شورا مطرح نمودن در شوراي پژوهشي دانشكده و كسب نظر-
هاي طرح پژوهشي   ارسال مدارك به دفتر امور پژوهشي دانشگاه با استفاده از فرم-

  10 و 9، 8شماره 
    

هاي مربوطه توسط  ها و كنترل  بررسي و رسيدگي گزارش پيشرفت طرح و اسناد هزينه-
شوراي پژوهشي ي گروه و دانشكده در صورتجلسه مسوول و درج مصوبه شوراكارشناس 

  هاي تأييد شده هاي درخواستي و هزينه التحقيق اقدام لازم براي پرداخت حقو 

  :دفتر امور پژوهشي دانشگاه
  )معاونت پژوهشي دانشگاه(

    
  :معاون پژوهشي دانشگاه  ها التحقيق مجري و همكاران طرح و ساير هزينه  پرداخت حقستور د-

    
  :امور  اي طرحه ها و هزينه التحقيق  محاسبه و پرداخت حق- مالي
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  :گردش كار ارائه گزارش نهايي و تسويه حساب طرح هاي پژوهشي

  وهاي پژوهشي  طرح نامه  آيين4 ماده 2-4به بند  تهيه گزارش نهايي طرح با توجه -  :مجري طرح
رييس كميته ي /  به مديرگروه 16 و 13 و 8هاي طرح پژوهشي  ارسال به همراه فرم

  پژوهشي 
    

كميته پژوهشي گروه و كسب / ي گروه ي و رسيدگي به گزارش و طرح درشورا بررس-
   و اعطاي امتيازنظر كميته

  :مدير گروه

با ( به معاون پژوهشي دانشكده  مربوط ارسال گزارش و مدارك به انضمام صورتجلسه -
  ) 14استفاده از فرم طرح پژوهشي 

    
ورت لزوم داوري اوليه آن و طرح در شوراي  بررسي و رسيدگي به گزارش و در ص- 

و در صورت تأييد ارسال آن به و اعطاي امتياز  كسب نظر شورا ،پژوهشي دانشكده
استفاده از فرم طرح پژوهشي ( به معاون پژوهشي دانشگاه مربوطانضمام صورتجلسات 
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  :معاون پژوهشي دانشكده

    
ج مصوبه شوراي پژوهشي گروه و رد و ، تهيهدگي به گزارش نهايي طرح بررسي و رسي-

   با ذكر امتياز پژوهشي شوراي پژوهشي دانشگاهدانشكده در صورتجلسه
  :دفتر امور پژوهشي دانشگاه

  )معاونت پژوهشي دانشگاه(
    

 به معاونت خواست مدارك مورد نياز براي ارايه .و در ابلاغ نظر شورا به مجري طرح -
  ها و تسويه حساب نهايي پژوهشي براي صدور دستور پرداخت هزينه

 :دفتر امور پژوهشي دانشگاه
  )معاونت پژوهشي دانشگاه(

  
    

 صحافي چهار مجلد از آن و ارسال به معاونت ، در صورت تصويب گزارش نهايي-
  پژوهشي

  :مجري طرح

    
  :معاون پژوهشي دانشگاه  ها  التحقيق مجري و همكاران طرح و ساير هزينه  دستور پرداخت حق-

    
هاي طرح و تسويه  التحقيق مجري، همكاران و ساير هزينه سبه و پرداخت حق محا- مالي

  حساب نهايي 
  :امور
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